BO LAO PONG - THUONG BINH & XA HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGUYEN VAN TROI Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

CHUAN PAU RA
NGANH/NGHE PAO TAO: KE TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé6 51/0P-TVC ngay 04 thang 04 nim 2022
cua Hiéu truong Truong Cao dang Nguyén Van Troi)

|. TRINH PQ PAO TAO: Cao diing
1. POI TUQNG TUYEN SINH: Tét nghiép THPT hoic twong dwong
2. THOI GIAN PAO TAO: 2.5 nim
3. NOI DUNG CHUAN PAU RA:
3. 1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

K& toan doanh nghiép trinh d cao dang la nganh, nghé thu thap, xir Iy thong
tin, so liéu ke toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin ve tinh hinh st dung tai
chinh trong cac doanh nghiép, dap trng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quoc gia
Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan Iy kinh té,
cung cap nhan luc trong linh vuc ké toan thuoc cac loai hinh doanh nghiép c6 céac
hinh thtic s¢ hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty ¢ phan, cong ty trach nhiém hiu
han, doanh nghiép tu nhan; quy mé: Ién, vira, nho, siéu nho; linh vuc: san Xuat,
thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gom: thu thap, xir 1y thdng tin, so ligu ké
toan theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sb hién cd, tinh hinh luan
chuyén va str dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac
nghia vu thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh
thanh tai san; tinh todn chi phi, cung cap so liéu, tai liéu, kiem tra va phan tich hoat
dong tai chinh cua doanh nghiép.

3.2. Kién thic:

- Trinh bay dugc cac chuan myc ké toan:

- M6 ta duoc ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng van ban phap luat vé thué;

- Biét duoc phuong phap sir dung tieng Anh trong giao tiép, trong nghién ciu
dé soan thao cac hgp dong thuong mai;

- Xéc dinh duoc vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;

- M0 ta dugc co ciu to chic, chic ning, nhiém vu cua cac bod phan trong
doanh nghiép, moi quan hé gitra cc bo phan trong doanh nghiép;

- Van dung duogc cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;



- Trinh bay duogc tén cac loai ching tir ké toan duoc sir dung trong cac vj tri
viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap chung tur ké toan; phuong phéap ké toan céac
nghiép vu kinh teé trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

- Phan bd duogc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s&
dn tich;

- Phan bé duoc chi phi tra trude, trich truéc phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

- biéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tlet va so ké toan tong hop;
phuong phap thu thap, Sap Xep, quan ly, luu trir ho so, so sach ching tir ké toan;
phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xu ly trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké
khai thué, bao cdo an chi; phuong phap 1ap bao cao tai chinh; phuong phap 1ap béo
cdo ké toan quan tri; phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban cta doanh
nghiép;

- Trinh bay dugc phuwong phéap sir dung phan mém hd tro ké khai thué, phan
mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chit ky sé khi nop to khai, nop thué dién tu;

- Trinh bay dugc nhiing kién thire co ban veé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap
luat, quoc phong an ninh, giao duc thé chat theo quy dinh.

3.3. K¥ ning:
- T6 chuie duogc cong tac tai chinh ké toan phi hop véi tirng doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé véi ngan hang, cac toé chuc tin dung va cic co quan
quan ly chirc nang;

- Lap duoc chang tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc chang tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

- Sur dyung dugc chang tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan
tong hop;

- Xay dung duoc hé thong dinh muc chi phi;

- Phan b dugc doanh thu nhan truéc, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s&
don tich;

- Phan bd duoc chi phi tra trude, trich trude phi hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap duoc béo céo tai chinh va béo céo thué cua doanh nghiép;
- Xay dung duoc bao céo ké toan quan tri cua doanh nghiép;



- Phan tich duoc mét sé chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;
- Kiém tra, danh gia dugc cdng tac tai chinh, ké toan caa doanh nghiép;

~ - Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don
vi @€ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghigp nhiing ¥ kien cai tién 1am cho
cong tac ké toan va céng tac quan ly tai chinh cua doanh nghiép dang phap luat;

- Béolcéo v6i 1anh dao cac don vi va dé xuit céc giai phap dung dén dé hoat
dong kinh te, tai chinh cta don vi tuan tha dung phap luat, dong thoi mang lai hiéu
qua cao hon;

- Sﬁ:‘dung‘ dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; s dgng thénh :[hao
2 den 3 phan mem ké toan doanh nghiép thong dyng; st dung dugc phan mem ho tro
ké khai, ké khai hai quan, st dung dugc chir Ky so khi nop to khai, nop thue dién tu;

- Str dung duogc ngoai nglr co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
cua Viét Nam; irng dung duoc ngoai ngir vao cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé.

3.4. Nang luc ty chi va trach nhiém
- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;
- T6 chuc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;
- Cd y thic hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- CoO y thtrc trach nhiém trong cdng viéc, trong stir dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

3.5. Vi tri viéc 1am ciia ngwoi hoc sau khi tot nghiép

Sau khi tét nghiép nguoi hoc c6 ning luc dap ¢ng cac yeu cau tai cac vi tri viéc
lam cua nganh, nghé bao gom:

- Ké toan von bang tién;
- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi béan;

- Ké toén tai san cd dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va cac khoan
vay;

- K& toan ban hang va phai thu khach hang;
- Ké toan tién luong, cac khoan trich theo luong;
- K& toan chi phi va tinh gia thanh;
- Ké toan thué;
- Ké toan tong hop.
3.6. Kha ning hoc tip, ning cao trinh d sau khi tot nghiép
- Khéi luong kién thic tdi thiu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat

duogc sau khi tét nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh d6 cao dang c6 thé
ticp tuc phat trién ¢ cac trinh d6 cao hon;



- Ngudi hoc sau tét nghiép co nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa
hoc cdng nghé trong pham vi nganh, nghé‘dé nang cao trinh d§ hoac hog: lién thong
1én trinh d6 cao hon trong cung nganh, nghé hoac trong nhém nganh, nghé hoac trong
cung linh vuc dao tao./.

1. TRINH PQ PAO TAO: Trung cap
1. POI TUQNG TUYEN SINH: Tét nghiép THCS hoic twong dwong
2. THOI GIAN PAO TAO: 1.5 nim
3. NOI DUNG CHUAN PAU RA:
3.1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

K& toan doanh nghiép trinh do trung cap Ia nganh, nghe thu thap, xir Iy théng
tin, so liéu ke toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh st dung tai
chinh trong cac doanh nghiép, dap trng yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 quoc gia
Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan Iy kinh té,
cung cap nhan luc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 céac
hinh thtc sé hitu: Doanh nghiép nha nudc, cdng ty ¢ phan, cong ty trach nhiém hiu
han, doanh nghiép tu nhan; quy mé: 16n, vira, nho, siéu nho; linh vuc: san Xuat,
thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh cuia nganh, nghé bao gom: thu thap, xir Iy thang tin, so ligu ké
toan theo noi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sb hién cd, tinh hinh luan
chuyén va str dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac
nghia vu thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan Iy, st dung tai san va ngudn hinh
thanh tai san.

3.2. Kién thic

- Trinh bay dugc cac chuan myc ké toan;

- M6 ta duoc cac ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng van ban phép luat vé thué;

- X4c dinh duoc vi tri, vai trd cua ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta dugc co ciu to chic, chic ning, nhiém vu cua cac bod phan trong
doanh nghiép, moi quan h¢ gitra cac bo phan trong doanh nghiép;

- Van dung cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén cac loai chung tir ké toan duoc sir dung trong cac vi tri
viéc lam;

- Trinh bay duoc phuong phap 1ap ching tir ké toan;

- Trinh bay duoc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;



- Trinh bay dugc phuong phap thu thép, sap xép, quan 1y, luu trix ho so, sb séch
churng tur ke toan;

- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xu ly trong cong tac ké
toan;

- Trinh bay duogc cac phuong phap ké khai thué, bao céo an chi; phuong phap
lap bao céo tai chinh;

- Trinh bay duoc nhitng kién 'EhL'rc, co ban vé chinh tri, vian hoa, xi hoi, phéap
luat, quoc phong an ninh, giao duc thé chat theo quy dinh.
3.3. Ky néang

- Thiét 1ap duoc mdi quan hé tét véi ngan hang va cac co quan quan ly chac
nang;

- Lap duoc chang tir, kiém tra, phan loai, xtr 1y duoc chang tir ké toan theo
tirng Vi tri cong Viéc;

- Su dung duoc ching tir ke todn trong ghi s ké toan chi tiét va so ke toan

tong hop;

- Lap duoc béo céo tai chinh va béo céo thué cua doanh nghiép;

~ - Cung cap day du thdng tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- B4o c4o véi lanh dao, dé xuat cc giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan
thua dang phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Su dung duoc cdng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao
1 @&n 2 phan mém ke toan doanh nghiép thong dung;

- Sir dung dugc ngoai ngir co ban, dat béc 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
cua Viét Nam; ung dung duoc ngoai nglr vao mot so6 cong viéc chuyén mon cua
nganh, nghe.

3.4. Mikrc d¢ tw cha va trach nhiém
- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;
- Co y thuc hoc tap, ren luyén va nang cao trinh @4 chuyén mén;

- C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, trong su dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

3.5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc co ning luc dap tng cac yeu cau tai cac vi tri viec
lam cua nganh, nghé bao gom:

- Ké& toan von bang tién;

- Ké& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- K& todn tai san c6 dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;



- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tong hop.

3.6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thuc tdi thiéu,, yéu cau vé ning luc ma nguoi hoc phai dat
duoc sau khi tot nghiép nganh, nghe Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap co thé
tiép tuc phét trién ¢ cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tét nghiép co nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé‘dé nang cao trinh do hoac hop lién thong
1én trinh dd cao hon trong cung nganh, nghé hoac trong nhém nganh, nghé hoac trong
cung linh vuc dao tao./.

I11. TRINH PO PAO TAO: So cap
1. POI TUQNG TUYEN SINH: +Nam/Ni tudi tir 18 tro 18n.
+ C¢ trinh d§ van hoa PTCS hodc tuong duong.
+ Co du suc khoe dé hoc tap

2. THOT GIAN PAO TAO: 5 thang
3. NOI DUNG CHUAN PAU RA:
3.1. Kién thic:

- C6 kién thirc co ban vé vé ké toan, trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan duogc
giao.

- C6 kién thirc co ban vé tin hoc trong cong tac ké toan.

- C6 kién thirc co ban hé thong chig tir, tai khoan va hinh thtc ké toan

- C6 kién thirc co ban cac ché do, chuan muc ké toan, thué trong cong tac ké
todn tai doanh nghiép.
3.2. K¥ ning:

- Lap duoc chiung tir, kiém tra, phan loai, xur Iy dugc ching tir ké toan.

- Sir dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét.

- Lap duogc bao cdo tai chinh va bao cdo thué cua doanh nghiép.

- Str dung duoc phan mém ké toan may
3.3. Nang lwe tw chi va trach nhiém

- C6 kha nang tiép nhan, ghi chép va chuyén thong tin theo yéu cau cua nghé Ké
toan trong cdng viéc hiang ngay

- Y thae duoc trach nhiém cua ban than vé lao dong, tac phong, luén vuon Ién
va tu hoan thién.
3.4. Vi tri viéc 1am ctia ngudi hoc sau khi tot nghiép



Sau khi gét nghi¢p ngudi hoc co dugc cac kién thuc va ki ning gﬁn thiét dé
nguoi lam nghé Ké toan duoc bo tri lam viéc tai phong, ban, bd phan Ké toan trong
cac cong ty, xi nghiép, truong hoc, bénh vién. ..

3.5. Kha niing hoc tap, ning cao trinh dj sau khi tét nghiép
€0 kha nang hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon chuyén nganh thudc linh vuc
Keé toan.
HIEU TRUONG

Th.S Nguyén Thi Hong Nhan



